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Hotararea nr. 165/23.09.2020
cu privire la aprobarea

modificarii Metodologiei privind inscrierea si admiterea la programele
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua

In temeiul Hotararii Consiliului de Administratie nr. 379/16.09.2020 cu privire la inaintarea catre Senatul
ASE a propunerii de modificare a Metodologiei privind inscrierea si admiterea la programele
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua;

In conformitate cu prevederile art. 142 alin. 2 din Legea nr. 1/2011 a educatiei nationale, modificata si
completata, ale art. 38 pct. 15 lit. a) din Carta ASE, ale art. 3 pct. 15 lit. a) din Regulamentul de organizare
si functionare a Senatului ASE, precum si ale Hotararii Senatului nr. 8/22.01.2020;

Senatul Academiei de Studii Economice din Bucuresti
Hotaraste

Art. 1. Aprobarea modificarii Metodologiei privind inscrierea si admiterea la programele postuniversitare
de formare si dezvoltare profesionald continud, conform anexei care face parte integrantd din
prezenta hotarare.

Art. 2. Consiliul de Administratie va duce la indeplinire prevederile prezentei hotarari.

Presedinte Senat,
Prof. univ. dr. Dumitru MIRON Cancelar Senat,
Prof. univ. dr. Paul POCATILU

Avizat pentru legalitate,
Director Directia Juridica si Contencios Administrativ

Consilier Juridic Elena GAMAN



Anexa la HS nr. 165/23.09.2020
METODOLOGIE

PRIVIND iNSCRIEREA SI ADMITEREA
LA PROGRAMELE POSTUNIVERSITARE

DE FORMARE SI DEZVOLTARE PROFESIONALA CONTINUA

Valabila incepand cu anul universitar 2020-2021

Art. 1 In Academia de Studii Economice din Bucuresti (denumiti in continuare A.S.E.), programele
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud (denumite in continuare programe
postuniversitare), sunt parte din educatia permanenta, fiind incluse in invatarea pe tot parcursul
vietii si se organizeaza in conformitate cu prevederile: Legii nr.1/2011 a Educatiei Nationale, cu
modificarile si completarile ulterioare; OMEN nr. 4750/2019 privind aprobarea Metodologiei-
cadru de organizare si inregistrare a programelor postuniversitare de cétre institutiile de invatamant
superior; OMEC nr. 3063/2020 pentru modificarea si completarea Metodologiei-cadru de
organizare §i inregistrare a programelor postuniversitare de catre institutiile de invatamant superior,
aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 4750/2019, ale celorlalte dispozitii legale
in vigoare si cu Regulamentul privind activitatea didactica la programele postuniversitare de
formare i dezvoltare profesionala continua.

Art. 2 Programele postuniversitare organizate in A.S.E. reprezintd oferta educationala pentru
actualizarea/dezvoltarea unor competente ocupationale/profesionale noi si sunt cursuri de
specializare in profesie;

Art. 3 Programele postuniversitare sunt programe de nivel 6, utilizeaza sistemul de credite de studiu
transferabile si se finalizeaza cu un examen de certificare a competentelor profesionale/rezultatelor
invatarii asimilate de cursanti pe parcursul programului.

Art. 4 Participantii la programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continud au
calitatea de cursanti.

Art. 5 Programele postuniversitare se organizeaza numai in domeniile de studii universitare acreditate, in
limbile si la formele de invatamant in care sunt organizate programele de studii universitare de
licenta acreditate in domeniul stiintific respectiv, pe durata unui an universitar sau pentru perioade
mai scurte.

Art. 6 Programele postuniversitare sunt organizate la nivelul facultatilor si se desfasoard in ramurile de
stiintd Stiinte economice, Stiinte administrative, Sociologie, Stiinte juridice §i Filologie.

Art. 7 Programele de studii postuniversitare se adreseaza absolventilor care detin cel putin diploma de
licentd sau echivalenta.

Art. 8 Programele postuniversitare dispun de locuri finantate prin taxe de scolarizare sau finantate din alte
surse.

Art. 9 Cuantumul minim al taxelor de scolarizare se stabileste anual de Senatul A.S.E., la propunerea
Consiliului de Administratie, acesta regasindu-se in Metodologia privind taxele aplicate in
Academia de Studii Economice din Bucuresti. Acestea se achita la casieriile A.S.E. sau la bancile
agreate.

Art. 10. Numarul minim de cursanti necesar organizdrii fiecarui program postuniversitar se stabileste de
responsabilul acestuia, in conformitate cu procedurile interne, in conditii de sustenabilitate
financiara si va fi comunicat candidatilor la Inscriere.

Art. 11 Pe parcursul scolarizarii, cursantii programelor postuniversitare beneficiaza de drepturile ce decurg
din Legea nr.1/2011 a Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare, Carta A.S.E.



si din Regulamentul privind activitatea didactica la programele postuniversitare de formare §i
dezvoltare profesionala continua.

Art. 12 Candidatii pentru programele postuniversitare pot obtine informatii accesand
www.postuniversitare.ase.ro si site-ul facultatilor care organizeaza programe postuniversitare.

Art. 13 Inscrierile la programele postuniversitare se fac, inclusiv online, la secretariatul facultatii
organizatoare, pe tot parcursul anului universitar, pana la formarea grupelor necesare derularii
acestora.

Art. 14 Inscrierea la un program postuniversitar se face cu respectarea urmitoarelor conditii:

(1) Solicitantul va prezenta un dosar pe care se vor inscrie datele de identificare, inclusiv adresa
de email si numarul de telefon, cu urmatoarele acte:

a) fisa tip de Inscriere, disponibild la secretariatul facultatii si in format electronic pe site-
ul www.postuniversitare.ase.ro;

b) diploma de licentd ori documentul echivalent acesteia si foaia matricola (suplimentul la
diploma) sau documentul echivalent acesteia, In original, copie legalizata sau conform
cu originalul;

c) copia legalizatd a certificatului de nastere sau-certificata Conform cu originalul,

d) copia buletinului/cartii de identitate;
e) adeverinta medicald eliberatd de medicul de familie sau de o altd unitate autorizata, care

sa ateste ca este apt pentru a urma programul la care solicita inscrierea;
f) chitanta care atesta plata taxei de Inscriere.

In cazul in care nu se prezintd copii legalizate, copiile simple ale actelor de studii, ale
anexelor acestora si a certificatului de nastere vor fi certificate ,, conform cu originalul” de
secretara care primeste dosarul de inscriere. Candidatii au obligatia sa prezinte documentele
anterior mentionate, in original, la Inscriere.

(2) Dosarul de inscriere poate fi trimis si prin posta, cu respectarea calendarului inscrierii (se
va lua in calcul data de expediere). In aceasti situatie, copiile actelor de studii, ale anexelor
acestora si a certificatului de nastere trebuie legalizate la notariat.

(3) Dosarele incomplete nu sunt acceptate pentru inscriere.

(4)La inscriere, solicitantul poate depune optiuni pentru mai multe programe postuniversitare
din oferta facultatii organizatoare.

(5) Taxa de inscriere nu este returnabild, exceptie face situatia in care nu se organizeaza
programul sau programele pentru care a optat solicitantul, in anul universitar respectiv. Daca
solicitantul doreste sa rdmana in asteptare pentru formarea unei grupe in anul universitar
urmator, trebuie sa reinnoiasca fisa de inscriere, taxa de Inscriere ramanand valabila.

(6) Cuantumul taxei de inscriere se regaseste in Metodologia privind taxele aplicate in Academia
de Studii Economice din Bucuresti.

(7) Dosarul cu actele depuse rdmane, pe toatd perioada inscrierii, la secretariatul facultatii
organizatoare.

(8) Activitatile referitoare la gestionarea scolaritatii cursantilor se realizeaza de catre
secretariatele facultétilor care organizeaza programele postuniversitare respective.

(9) In cazul solicitantilor cetiteni straini, din statele care nu apartin UE, SEE si Confederatia
Elvetiana, dosarul de inscriere va fi avizat, in prealabil, de Directia Relatii Internationale.

Art. 15 In situatia in care Senatul ASE decide organizarea activititilor didactice in sistem online,
inscrierea la programele de studii postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua
va avea loc online, pana la formarea grupelor necesare derularii acestora.



Art. 16 Inscrierea online la un program de studii postuniversitar se face precizand adresa de e-mail activa
si numarul de telefon, incarcand urmatoarele documente (copii in format .pdf sau .jpeg/.jpg, unde
este cazul):

a) fisatip deinscriere, semnata, disponibila la secretariatul facultatii si in format electronic
pe site-ul www.postuniversitare.ase.ro;

b) Copia diplomei de licenta (sau diploma echivalenta cu aceasta) si foaia matricola (sau
echivalenta acesteia). Absolventii care au promovat examenul de finalizare in 2020 vor
incarca, in copie, adeverinta care atesta finalizarea studiilor universitare de licenta;

¢) In cazul pierderii, distrugerii totale sau partiale a diplomei de licentd sau plastifierii
acesteia, copia documentelor care atesta indeplinirea tuturor formalitatilor legale
privind intocmirea unui duplicat al diplomei de licenta;

d) Copia certificatului de nagtere;

e) Copia buletinului/cartii de identitate;

f) Copia adeverintei medicale eliberatd de medicul de familie sau de o altd unitate
autorizata, care sa ateste ca este apt pentru a urma programul la care solicita inscrierea;

g) Copia certificatului de casatorie (daca este cazul).

h) Copia chitantei care atesta plata taxei de inscriere.

(2)Dosarele incomplete nu sunt acceptate pentru inscriere.

(3)La 1inscrierea online, solicitantul poate depune optiuni pentru mai multe programe
postuniversitare din oferta facultdtii organizatoare.

(4) Taxa de inscriere nu este returnabild, exceptie face situatia in care nu se organizeaza
programul sau programele pentru care a optat solicitantul, in anul universitar respectiv. Daca
solicitantul doreste sa rdmana in asteptare pentru formarea unei grupe in anul universitar
urmator, trebuie sd reinnoiasca fisa de Inscriere, taxa de Inscriere ramanand valabila.

(5) Cuantumul taxei de inscriere se regaseste in Metodologia privind taxele aplicate in Academia
de Studii Economice din Bucuresti.

Art. 17 Inscrierea, inclusiv online, a candidatilor se face pe baza datelor din certificatul de nastere, respectiv
numele, initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei, in cazul in care tatdl este
necunoscut) si prenumele candidatului.

Art. 18 In conditiile indeplinirii acestor formalitati, candidatul rimane in asteptare pani la intrunirea
numarului minim de cursanti, urmand ca secretariatul sa-i comunice data Inceperii cursurilor.

Art. 19 In cazul in care programul de studii postuniversitare se desfasoard intr-o limba de circulatie
internationald, pot fi admisi numai candidatii care indeplinesc standardele de competenta
lingvistica.

Art. 20 Un candidat indeplineste standardele de competenta lingvistica daca satisface una din urmatoarele
conditii:

- detine certificat valabil de competenta lingvistica, recunoscut international, de nivel de referinta
lingvistica minim B2;

- detine orice alt certificat de competenta lingvistica, echivalat de Consiliul Departamentului de
Limbi Moderne si Comunicare in Afaceri din cadrul Facultatii de Relatii Economice
Internationale — A.S.E.;

- aurmat un program de licentd sau de masterat studiat integral in limba straina de desfasurare a
programului de studii postuniversitare.

Art. 21 Pentru programele organizate intr-o limba straina, candidatii care nu indeplinesc nici una dintre
conditiile de la art. 20, vor depune la dosar sau trimite prin e-mail, in cazul inscrierii online, un



eseu motivational, redactat in limba de predare a programului respectiv, datat si semnat, privind
alegerea programului, care va fi evaluat prin calificativul admis/respins sau vor sustine, in functie
de cerintele programului, un interviu de competenta lingvisticd, eliminatoriu, notat, de asemenea,
cu admis/respins. Responsabilul de program va stabili modalitatea de evaluare. Bibliografia pentru
pregatirea interviului de competenta lingvistica va fi afisata la secretariatul facultatii organizatoare.
Interviul poate avea loc in campusul ASE sau online, conditiile de desfasurare, locul, data si ora
urmand a fi anuntate de catre responsabilul de program pe site-ul facultatii organizatoare.

Art. 22 Candidatii declarati admisi sunt Tnmatriculati la programul postuniversitar, prin decizia rectorului.

Art. 23 Cursantii trebuie sa semneze contractul de studii. Nesemnarea contractului de studii determina
pierderea dreptului castigat prin concurs si conduce la exmatriculare. In cazul inscrierii online, la
semnarea contractului, cursantul va prezenta si documentele in original, pentru certificarea
“Conform cu originalul”.

Art. 24 Documentele candidatilor care au solicitat inscrierea la programe postuniversitare care nu se
organizeaza sau ale celor care decid sa renunte la locul obtinut prin inscriere se restituie in cel mult
doud zile lucrdtoare de la depunerea cererii si neconditionat, fard perceperea unei taxe
suplimentare, 1n timpul programului de lucru cu publicul stabilit de universitate.

Art. 25 Pana la inmatricularea la programul postuniversitar, candidatilor nu li se pot elibera adeverinte care
sa certifice calitatea de cursant, ei neavand pana la acel moment relatii institutionale cu A.S.E.

Art. 26 Depunerea dosarului de inscriere la programele postuniversitare (indiferent de forma: la
secretariatul facultatii, prin posta sau online) confirma acceptarea completa din partea solicitantilor
a prezentei metodologii.

Art. 27 Pe parcursul studiilor postuniversitare, cursantii trebuie sd cunoasca si sd respecte prevederile
Regulamentului privind activitatea didactica la programele postuniversitare de formare si
dezvoltare profesionala continua.

Prezenta Metodologie a fost aprobatd de Senatul Academiei de Studii Economice din Bucuresti in sedinta
din data de 28 iunie 2017 si modificatd in sedintele din 13 Decembrie 2017, 19 Decembrie 2018, 9 Martie
2020 si 23 Septembrie 2020.

Presedinte Senat, Rector,
Prof. univ. dr. Dumitru MIRON Prof. univ. dr. Nicolae ISTUDOR



